. cosIERNO DEL
ESTADO DE

] - ESTADO DE
il MExico

MEXICO

iEl poder de servir!

DESARROLLO ECONOMICO

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

s

"2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México"

Coordinacion de Fomento Econémico y Competitividad

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
“EXPEDIENTES DE PERSONAL”

DENOMINACION DEL RESPONSABLE.
Secretaria de Desarrollo Econémico.

EL NOMBRE Y CARGO DEL ADMINISTRADOR, ASI COMO EL AREA O UNIDAD
ADMINISTRATIVA A LA QUE SE ENCUENTRA ADSCRITO.

Nombre del Administrador: Ana Laura Zendejas Quiroz.
Cargo: Lider “B” de Proyecto.
. Area o Unidad Administrativa: Coordinacion de Fomento Econdmico vy

Competitividad.

owp

e Correo electrénico: anazendejas.qg@gmail.com
e Teléfonos: 722 277 8871y 722 210 5022.

EL NOMBRE DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES O BASE DE DATOS AL
QUE SERAN INCORPORADOS LOS DATOS PERSONALES.

e Nombre del sistema y/o base de datos personales: Expedientes de
Personal
A) Numero de registro: COFEC/03/2025, realizado el 20 de enero de
2025

LOS DATOS PERSONALES QUE SERAN SOMETIDOS A TRATAMIENTO,
IDENTIFICANDO LOS QUE SON SENSIBLES.

Los necesarios para el cumplimiento de las finalidades previstas, entre los que los que
destacan:

DATOS DE IDENTIFICACION: nombre y apellidos, fotografia, edad, fecha de
nacimiento, lugar de nacimiento, nacionalidad, oriundez y/o vecindad, huella dactilar,
estado civil, Clave Unica de Registro de Poblacion, Registro Federal de Contribuyentes,
Clave del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, folio de
identificacion oficial con fotografia y clave de elector, nimero de licencia para conducir
y vigencia, referencias personales con datos de localizacion y autorizacion para pedir
informacion, disponibilidad para viajar, firma de autorizacion en la solicitud para ser
contratado en caso de cumplir con los requisitos mencionados.

DATOS DE LOCALIZACION: Domicilio particular, teléfono de casa, teléfono movil,
0
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correo electronico particular, referencias.

INFORMACION DE SALUD: Condiciones de salud para el desempefio del puesto,
vulnerabilidades, discapacidades, alergias, medidas antropométricas, tipo de sangre y
habitos, frecuencia cardiaca, peso, talla, agudeza visual, padecimientos, uso de
aparatos ortopédicos, uso de aparatos auditivos, incapacidades médicas, estado de
gestacion, intervenciones quirurgicas.

ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS: Antecedentes administrativos, si existe
impedimento para la contratacidn por suspensidon y/o inhabilitacidon, constancia de
estar en pleno ejercicio de derechos civiles y politicos, numero de expediente, nombre
del demandado, nombre del actor, amonestaciones verbales o escritas, datos de si o
no deudor alimentario, penas impuestas.

DATOS ACADEMICOS O DE EDUCACION: Firma del alumno, matricula/nimero de
cuenta, calificaciones, foja, tipo de examen, expediente, nivel escolar, promedio
general, libro, codigo bidimensional QR, registro, créditos. )

DATOS DE CAPACITACION COMPLEMENTARIA O DE FORMACION: Cursos, talleres,
seminarios, diplomados, congresos, certificaciones y cualquier otro tipo de
capacitacion realizada (firmas de autoridades en caso de escuela privada, asociaciones,
ONG’S).

DATOS DE EXPERIENCIA Y ANTECEDENTES LABORALES: Datos de empleos
anteriores (instituciéon privada, periodo, jefe inmediato superior, datos de localizacidn
de la institucion); sueldo, asociaciones profesionales o culturales, teléfono.

DATOS DE APTITUDES Y HABILIDADES. Conocimiento en idiomas (idioma,
conocimientos elementales, traduce, traduce y escribe, traduce y habla, traduce habla
y escribe, documento probatorio); manejo de software (tipo de software, grado de
conocimiento ya sea basico, intermedio o avanzado); habilidades para manejo de
maqguinas de oficina (tipo de maquina, grado de habilidad); habilidades directivas o
gerenciales (liderazgo, pensamiento estratégico, capacidad de negociacion vy
resolucion de conflictos, comunicacion y asertividad, manejo de recursos humanos y
materiales, gestion del tiempo, capacidad de analisis del entorno, toma de decisiones,
trabajo en equipo, asi como la forma en que se desarrolld esa habilidad
practica/experiencia profesional/curso); principios y valores. Pagina 5 de 17 Asimismo,
es importante apuntar que sus datos personales se consideran informacion
confidencial, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 143 fraccion | de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios,
con excepcidn de su nombre, las relativas a la funcidon que desempefa o la erogacion
de recursos publicos, asi como, en general, cualquier otra informacidén que permita
transparentar las acciones y garantizar el derecho a la informacion publica o que obre
en fuentes de acceso publico, en virtud de que constituye informacion susceptible de
ser publicada y difundida, de conformidad con lo previsto por los articulos 23y 143 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Del mismo modo, usted podra autorizar en cualquier momento la publicidad y difusion
de los datos personales que se consideran confidenciales, incluyendo los sensibles, lo
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gue debera constar de manera escrita, expresa e inequivoca.

EL CARACTER OBLIGATORIO O FACULTATIVO DE LA ENTREGA DE LOS
DATOS PERSONALES.

La entrega de los datos personales contenidos en el curriculum vitae, asi como en los
documentos comprobatorios y examenes o pruebas de ingreso y seleccion que
determine el Pleno, es obligatoria, tiene por finalidad considerar su solicitud de ingreso
ante este instituto como candidato y establecer contacto y comunicaciéon con usted
para confirmar la veracidad de la informacion y analizar su perfil. Dicha informacion
debe ser tratada por disposicidon expresa en Ley y/o por contar con su consentimiento
expreso y/o tacito, fundamento que se expresa en el presente documento,
consentimiento que se entiende otorgado a través del llenado de la solicitud de empleo
y/0 la entrega de los datos y documentos requeridos para la incorporacion al sistema
de datos personales. Los datos personales contenidos en los documentos
comprobatorios a los que se hizo mencidn también son susceptibles de proteccion. La
Coordinacion de Fomento Econdmico y Competitividad resguardara los curriculums
vitae de cualquier candidato, por lo que, ya sea que las personas servidoras publicas
de esta Unidad Administrativa requieran la entrega de dicho documento o éste sea
entregado de manera voluntaria, debera remitirse ante dicha Coordinacion. La
recepcion del curriculum vitae por parte de la Coordinacion no constituye ninguna
oferta de empleo formal ni otorga derecho a favor del titular, a menos de que exista
alguna convocatoria que asi lo especifique.

LAS CONSECUENCIAS DE LA NEGATIVA A SUMINISTRARLOS.

Si usted se negara a proporcionar dicho documento, la Coordinacion no podria
considerarlo como candidato para ocupar alguna plaza vacante. Sin embargo, se hace
de su conocimiento que es su derecho proporcionar la informacion que usted considere
pertinente y relevante en su curriculum vitae, pero resulta importante que tome en
cuenta que la falta de informacién sobre sus cualidades profesionales y/o personales
eventualmente disminuird sus probabilidades de ingreso, para dar oportunidad a
aquellos candidatos que demuestren un mejor perfil. Ahora bien, una vez que se
hubiera aprobado su ingreso como persona servidora publica en la Coordinacion de
Fomento Econdmico y Competitividad, la entrega de los datos personales contenidos
en la solicitud de empleo y curriculum vitae, asi como en los documentos
comprobatorios y examenes o pruebas de ingreso y seleccidon que determine la
Coordinacion es obligatoria y tiene por finalidad corroborar que cumple con los
requisitos del perfil administrativo y legal para su contratacion, con sustento en lo
dispuesto por el articulo 47 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado
y Municipios. La negativa a proporcionar dicha informacion o, en su caso, el
incumplimiento a los requisitos que establece el articulo de referencia produce, como
consecuencia, que usted no pueda ser considerado para prestar sus servicios en esta
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Coordinacion y, por ende, que no le sea proporcionada el alta a través del Formato
Unico de Movimiento de Personal.

LAS FINALIDADES DEL TRATAMIENTO PARA LAS CUALES SE OBTIENEN LOS
DATOS PERSONALES, DISTINGUIENDO AQUELLAS QUE REQUIERAN EL
CONSENTIMIENTO DE LA O EL TITULAR.

A. Finalidad principal de tratamiento: Generar el Formato Unico de Movimientos de
Personal, el cual contendra sus datos generales y los datos laborales que genere
esta institucion, que debera ser actualizado, siempre que se modifiquen los
supuestos que se encuentran contenidos en él.

Integrar la plantilla del personal, para el cumplimiento de las disposiciones
administrativas que rigen a esta Coordinacion, como controles de acceso, contrasefas
y medidas de seguridad, identificacion y autentificacion como servidor publico,
difusion de informacion publica de oficio, generar comprobantes de pago,
cumplimiento de disposiciones fiscales y enteros de impuestos retenidos, emision de
constancias laborales, administrativas y de identificacion, entre otras.

La clave del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
(ISSEMYM), se utiliza para generar el alta del servidor publico ante dicho instituto, a
efecto de que le sean proporcionadas las prestaciones relativas a la seguridad social,
realizar los enteros que corresponden por Ley y, en su oportunidad, notificar la baja.
En caso de que usted no cuente con clave en dicha institucion, la Coordinacion
trasmitird sus datos a la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico al ISSEMYM, los cuales se vaciaran al sistema Prisma, a fin de que le sea
asignada la respectiva clave. Dicha transmisidon no requiere su consentimiento expreso,
debido a que la inscripcion en el ISSEMYM vy el otorgamiento de las prestaciones de
seguridad social son obligatorias, en términos de los articulos 1, 2, y 3 fracciones | y Il
de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado y Municipios y
10 y 86 fraccion Il de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios.

Finalmente, de manera general, se creara un expediente laboral, en el cual se incluira la
informacion relativa a su trabajo y desempeio en la institucion y la actualizacidon de su
perfil, basada en los aspectos requeridos en el curriculum vitae o ficha curricular, que
podra ser publica, en caso de no manifestar su oposicidon a su divulgacion, asi como
cualguier informacion relevante que derive de su relacion laboral con la Coordinacion.
Se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados de manera
interna también seran utilizados para efectos de control interno, auditoria, fiscalizacion
y, eventualmente, fincamiento de responsabilidades y atencion de asuntos
contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi como todos aquellos que
deriven de la relacion laboral-administrativa entre el servidor publico y la Coordinacion,
tales como seguridad institucional, seguridad en el trabajo, servicios y prestaciones,
entre otros. Finalmente, su informacion debe ser conservada para fines de seguridad
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social y de historico laboral. Los datos personales previamente listados seran objeto de
tratamiento relativo al fin y uso descrito en el presente Aviso de Privacidad.

CUANDO SE REALICEN TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES SE
INFORMARA.

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran informacion
confidencial, salvo que sean relativos a la erogacién de recursos publicos o al ejercicio
de una funcion de derecho publico, supuestos en los que constituiran informacion
publica, de conformidad con lo establecido por los articulos 23 vy 143 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Fuera de los supuestos establecidos en el articulo 66 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, sus
datos personales no podran ser transferidos.

Asimismo, la informacion personal que usted proporcione sera susceptible de ser
utilizada para fines estadisticos y de control, para lo cual, de manera previa, se
disociara la mayor cantidad de datos que pudieran hacer identificable a su titular, a
fin de evitar una afectacidn con la publicacién y/o difusion de los datos.

En todos los casos, resulta importante mencionar que la publicidad de sus datos
personales dependerd proporcionalmente de lo establecido en las diversas leyes
sobre el caso concreto y la expectativa de privacidad a la cual tenga derecho.

LOS MECANISMOS Y MEDIOS ESTARAN DISPONIBLES PARA EL USO PREVIO
AL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES, PARA QUE LA O EL
TITULAR, PUEDA MANIFESTAR SU NEGATIVA PARA LA FINALIDAD Y
TRANSFERENCIA QUE REQUIERAN EL CONSENTIMIENTO DE LA O EL
TITULAR.

No existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para la finalidad y
transferencia, sin perjuicio, de que el titular pueda ejercer su derecho de oposicidon de
datos personales en los términos previstos por el articulo 103 de la Ley de Proteccidon
de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios.

LOS MECANISMOS, MEDIOS Y PROCEDIMIENTOS DISPONIBLES PARA
EJERCER LOS DERECHOS ARCO, INDICANDO LA DIRECCION ELECTRONICA
DEL SISTEMA PARA PRESENTAR SUS SOLICITUDES.

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion comunmente se
conocen como derechos ARCO.
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Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es
requisito previo ni impide el ejercicio de otro.

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hard efectiva una vez que el titular
o su representante legal acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningun caso el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los
derechos y libertades de otros.

El ejercicio de cualguiera de los derechos ARCO, forma parte de las garantias
primarias del derecho a la proteccion de datos personales.

e Derecho de acceso. El titular tiene derecho a acceder, solicitar y ser informado
sobre sus datos personales en posesion de los sujetos obligados, asi como la
informacion relacionada con las condiciones y generalidades de su tratamiento,
tales como el origen de los datos, las condiciones del tratamiento del cual sean
objeto, las cesiones realizadas o que se pretendan realizar, asi como tener
acceso al aviso de privacidad al que esta sujeto el tratamiento y a cualquier otra
generalidad del tratamiento, en los términos previstos en la Ley de Proteccion
de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de México vy
Municipios.

e Derecho de rectificacidn. El titular tendra derecho a solicitar la rectificacion de
sus datos personales cuando sean inexactos, incompletos, desactualizados,
inadecuados o excesivos.

e Derecho de cancelacion. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacion de
sus datos personales de los archivos, registros, expedientes y sistemas del
responsable a fin que los mismos ya no estén en su posesion y dejen de ser
tratados por este ultimo.

e Derecho de oposicion. El titular tendra derecho en todo momento y por razones
legitimas a oponerse al tratamiento de sus datos personales, para una o varias
finalidades o exigir que cese el mismo.

Para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion,
conocidos como derechos ARCO, los cuales podran ser ejercidos de manera verbal,
escrita o por medios electrénicos, de conformidad con lo que establece el articulo 109
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

Dichos derechos se podran ejercer indistintamente a través del Sistema de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales del Estado de México
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(Sarcoem, www.sarcoem.org.mx y/o www.plataformadetransparencia.org.mx), o en
la forma gue mas le convenga al titular, ya sea de manera escrita o verbal,
directamente o través de apoderado o representante legal, por correo certificado o
servicio de mensajeria, ante la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

PROCEDIMIENTO PARA REVOCAR EL CONSENTIMIENTO PARA EL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE LA O EL TITULAR.

De manera general, solamente procederd la revocacién y, por ende, el cese en el
tratamiento de los datos personales, cuando éstos hayan sido obtenidos con su
consentimiento y, a su vez, no exista impedimento legal o contractual para ello.

Lo anterior, en el entendido de que el ingreso de cualquier documento o la anotacion
en cualquier registro tiene el caracter de publico, por lo que la legislacién en materia
de archivos establece disposiciones para su proteccion, preservacion y conservacion.

En caso de que resulte procedente, solamente en cada caso concreto, se podra
determinar el alcance de la revocacion del consentimiento, ya sea cancelando la
informacion, cesando y bloqueando su uso, o estableciendo medidas especiales de
proteccion.

En este caso, se le solicita establecer comunicacion con el ADMINISTRADOR, para
proponerle una solucién a su requerimiento, que sea congruente con las disposiciones
en la materia.

Para solicitar la revocacion del consentimiento para el tratamiento de sus datos
personales, debera ingresar un escrito libre, dirigido al ADMINISTRADOR, en el que se
indique:

Nombre completo,

Sistema de datos personales en el que obra la informacidon respectiva
(Investigacion y Verificacion en Proteccidon de Datos Personales),

Datos personales sobre los cuales se revoca el consentimiento para el
tratamiento,

Manifestacion de que conoce las consecuencias que conlleva la revocacion y que
las asume a su entero perjuicio y

Firma autdgrafa o huella digital.

m O O »p»

Una vez ingresado el escrito, debera comparecer personalmente ante la Unidad de
Transparencia de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, dentro del plazo de tres dias
habiles siguientes a su presentacion (pudiendo presentarse y ratificarse el mismo dia),
con el objeto de que le sean explicadas las consecuencias de la revocacion y se ratifique
su voluntad para llevar a cabo dicho acto, momento en el cual, en caso de ser
procedente, se tomaran las providencias necesarias para que surta sus efectos.
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Es importante precisar que, en caso de que la revocacion del consentimiento dé lugar
a la cancelacion, de manera previa debera establecerse un periodo de blogueo de tres
meses, con el objeto de confirmar su procedencia, asi como la falta de impedimento
legal o interés publico involucrado.

LAS OPCIONES O MEDIOS QUE OFRECE EL RESPONSABLE A LA PERSONA
TITULAR, PARA LIMITAR EL USO, DIVULGACION Y PORTABILIDAD DE LOS
DATOS.

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se
cuenta con medios para limitar su uso o divulgacion.

LOS MEDIOS A TRAVES DE LOS CUALES EL RESPONSABLE COMUNICARA A
LA PERSONA TITULAR, LOS CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD.

Este aviso de privacidad es un documento controlado, se identifica con el numero
COFEC/03/2025, realizado el 20/01/2025. Es importante que lo sepa, ya que estos
son los términos que rigen el tratamiento al momento de la obtencién de sus datos.

Cualquier modificacion que sufra el presente documento debera ser reportada en el
apartado identificado como “control de cambios”. Sin embargo, el presente
documento puede sufrir cambios, modificaciones y/o actualizaciones en funcidén de
requerimientos legales, administrativos o de mejora, que eventualmente pueden
cambiar los términos y/o condiciones en el tratamiento de sus datos personales, por
lo cual, en caso de que sea su interés identificar el tratamiento vigente de sus datos
personales o ejercer su derecho, se le invita a consultar el apartado de avisos legales,
en la siguiente direccion electrdnica: http://desarrolloeconomico.edomex.gob.mx/.

EL CARGO Y DOMICILIO DEL ENCARGADO, INDICANDO SU NOMBRE O EL
MEDIO POR EL CUAL SE PUEDA CONOCER SU IDENTIDAD.

Se precisa que, para efecto de los presentes sistemas de datos personales, no existe
encargado.

EL DOMICILIO DEL RESPONSABLE.

Av. Primero de Mayo No. 1731, esquina Robert Bosch, Col. Zona Industrial, C.P. 50071,
Toluca, Estado de México.

EL FUNDAMENTO LEGAL QUE FACULTA AL RESPONSABLE PARA LLEVAR A
CABO EL TRATAMIENTO.

Articulo 36 fraccion lll, IV, VI, IX de la Ley Organica de la Administracion Publica del
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Estado de México, articulos 3 y 4 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Apartado VII. Objetivo y funciones por Unidad Administrativa,
numeral 208300000 Coordinacion de Fomento Econdmico y Competitividad del
Manual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Manual de
la Coordinacion de Fomento Econdmico y Competitividad, asi como articulos 9, 10,
12,13,14 y 15 de la Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México.

EL PROCEDIMIENTO PARA QUE SE EJERZA EL DERECHO A LA
PORTABILIDAD.

En razdn del procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las atribuciones
establecidas en la ley de |la materia, no le es aplicable el presente apartado.

EL DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

Avenida Primero de Mayo No. 1731, esquina Robert Bosch, Col. Zona Industrial, C.P.
50071, Toluca, Estado de México.

DATOS DE CONTACTO DEL INSTITUTO, INCLUIDOS DOMICILIO,’DIRECCIC')N
DEL PORTAL INFORMATIVO, CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO DEL
CENTRO DE ATENCION TELEFONICA, PARA QUE LA O EL TITULAR PUEDA
RECIBIR ASESORIA O PRESENTAR DENUNCIAS POR VIOLACIONES A LAS
DISPOSICIONES DE LA LEY.

Datos de contacto del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios:

A. Teléfonos: 722 226 1980 (conmutador).

B. Direccidn del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx/.

C. Correo electrénico del Centro de Atencién Telefénica (CAT): cat@infoem.org.mx.
D. Teléfono del CAT: 800 821 0441.

Direccidén: Calle de Pino Suarez S/N, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan No. 111,
Col. La Michoacana, Metepec, Estado de México, C.P. 52166.

Notas importantes para atencidon personal:

e Se recomienda agendar previamente cita.

e El horario habil de atencion es de lunes a jueves, de 9:00 a 18:00 horas, y viernes,
de 9:00 a 15:00 horas.

e Se consideran inhabiles sabados, domingos y dias festivos, en términos del
calendario oficial aprobado por el Gobierno del Estado de México.

Ignacio Allende Sur, Numero Exterior 1210, Piso 1, Colonia Universidad, Codigo Postal 50130, Toluca, Estado de México.
Teléfono: (722) 277 88 71,210 50 22, 210 50 66 y 212 46 21. Ext. 101.
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Asesoria y orientacién en materia de proteccién de datos personales.

En caso de que requiera asesoria u orientacion en materia de proteccion de datos
personales o sobre los derechos previstos por la Ley Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, se le sugiere
dirigirse a la Direccion General de Proteccion de Datos Personales del Infoem, a través
del teléfono (722) 226 1980, a través del Pagina 16 de 17 correo electrénico
adriana.cardenas@infoem.org.mx, asi como en el domicilio Calle Lienzo Charro, nimero
323 sur, Colonia San Jorge Pueblo Nuevo, C.P. 52164, Metepec, Estado de México.
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Teléfono: (722) 277 88 71,210 50 22, 210 50 66 y 212 46 21. Ext. 101.



